処分通知No,0000
厳重注意処分通知書
部署：
氏名：　　　　　　　　　　
貴殿は、平成　　年　　月　　日（　）の　　　　　　　　の件で　　　　　
に対して重大な過失を与え、また会社の信用に対しても損害を与えましたので、
書面による厳重注意処分を課します。
今後はこのような事の無きよう、十分に反省し、今後の業務にあたるようにする
よう通知します。
尚、次に厳重注意処分があれば懲戒解雇の事由となりますので併せて通知します。
以　上
平成○○年○○月○○日
株式会社○○○○○○
代表取締役社長○○○○○ ㊞ 　
