平成○○年○○月○○日　
　○○○○○○○○殿
申請者：○○○○○○　㊞
物品購入依頼書
下記の物品購入についてご検討下さいますよう、お願い申し上げます。
記
　
1 品　　名：○○○○○○○○
　　　　（メーカー○○○○○○○）（型番○○○○○○○○○）
2 単　　価：○○○○○○円（税込）
3 数　　量：○○個
4 合計金額：○○○○○○円（税込）
5 資料見積：別紙見積書添付
6 購入理由：○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○　　　
　　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
　　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。
7 購入期日：平成○○年○○月○○日まで
　　　　　※○○○○○の○○○○に必要な為
8 その他：
以　上
