平成○○年○○月○○日
株式会社○○○○○○○○　
○○○部 ○○○○○○ 様
　株式会社○○○○○○○○　
　担当：○○○課○○○○○○
新商品「○○○○○」のご案内
拝啓　紅葉の候、貴社におかれましては益々ご隆盛のこととお慶び申し上げます。日頃より格別のご愛顧を賜り、誠にありがとうございます。
　さて、このたび弊社では、○○○○○○○○○○○○○○○○の「○○○○○○○○○○○」を販売することとなりました。
　この商品は（目的・趣旨・特徴など）○○○○○○○○○○○○○○○の○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○です。
　○○○○○○○○○○○はもちろん、○○○○○○○○○○○の○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○もでき、○○○○○○○○○○○○○○○と思われます。
　つきましては、この「○○○○○」を何卒御社にもお取り扱いいただきたく、ご案内申し上げます。
　　この商品の詳細は同封の別紙資料をご覧いただくか、下記までお問い合わせくださいますよう、お願いいたします。
敬具
記
　　担当：○○○○○○・○○○○○○
　　電話：○○○-○○○-○○○○　FAX：○○○-○○○-○○○○
　　住所：○○○-○○○○　○○○県○○○市○○○町○○丁目○○番○○
　　E-mail：○○○○○○@○○○○○○○○○○
以上
