発令 第００００号
辞　　　　令
○○○○○殿
貴殿を平成○○年○○月○○日付けをもって○○部○○課
○○に任命します。
※○○職待遇とし、就業規則第○○条の規定により
基本給○○等級（号俸）を支給します。
今後より一層、業務に励み会社の発展に貢献されることを
期待します。
以　上　
平成○○年○○月○○　　　　
株式会社○○○○○○　　　　
代表取締役社長○○○○○　㊞
